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Семакин И.Г., Залогова Л.А., Русаков С.В., 

Шестакова Л.В. Информатика 10-11 классы 

К.Ю.Поляков, Е.А. Еремин. Информатика 

7-9 классы 

Л.Л.Босова, А.Ю.Босова. 

Информатика 5-9 классы 

А.Г.Гейн, Н.А.Юнерман 

А.Г.Гейн, А.И. Сенокосов  

Информатика 10-11 классы 

Т.А.Рудченко, А.П. Семенов. 

Информатика 1-4 классы 
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В помощь учителю Портал edsoo.ru 
Единое содержание общего образования 
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В помощь учителю 



В помощь учителю Портал edsoo.ru 
Единое содержание общего образования 
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Введение 

Упражнения для глаз 

Правила поведения учащихся в кабинете информатики 

Глава 1. Технология работы в LibreOffice.Writer 7 

Глава 2. Электронные таблицы LibreOffice.Calc 7 

Глава 3. Технология работы в LibreOffice.Impress 7 
  



Методические рекомендации по использованию учебного пособия: 
– к выполнению практических заданий следует приступать после изучения 

теоретической части соответствующей темы; 
– практические задания рекомендуется выполнять последовательно, 

поскольку расположены в порядке возрастания их сложности; 
– все пункты предлагаемых заданий необходимо тщательно выполнять и 

сохранять созданные документы. 

Некоторые задания требуют загрузки текстовых и графических документов. 

Их можно найти на официальном сайте автора в архиве Файлы для работы в 

LibreOffice 7 по ссылке http://mkogura.ru/top_menu/216-for-pupils  
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ТЕМА №1 ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОЧЕГО МЕСТА 
ТЕМА №2 ВВОД И РЕДАКТИРОВАНИЕ ТЕКСТА. КОМАНДЫ ДЛЯ РАБОТЫ С ТЕКСТОВЫМИ 
ФАЙЛАМИ 
ТЕМА №3 ФОРМАТИРОВАНИЕ ШРИФТОВ И АБЗАЦЕВ 
ТЕМА 4. ОФОРМЛЕНИЕ ТЕКСТА ВСТАВКАМИ 
ТЕМА 5. ТАБЛИЦЫ. ФОРМАТИРОВАНИЕ ТАБЛИЦ  
ТЕМА 6. ГРАФИЧЕСКИЕ ВОЗМОЖНОСТИ LIBREOFFICE.WRITER 
ТЕМА №7. СЕРВИСНЫЕ ВОЗМОЖНОСТИ   

Каждая тема состоит из теоретической 
и практической части 

















ТЕМА 1. ИЗУЧЕНИЕ НАЧАЛЬНЫХ ВОЗМОЖНОСТЕЙ ЭЛЕКТРОННЫХ ТАБЛИЦ 
ТЕМА 2. ЗАПОЛНЕНИЕ И РЕДАКТИРОВАНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ТАБЛИЦ 
ТЕМА 3. АДРЕСАЦИЯ В ЭЛЕКТРОННЫХ ТАБЛИЦАХ 
ТЕМА 4. СОРТИРОВКА И ФИЛЬТРАЦИЯ ДАННЫХ В MS ЕХСЕL 
ТЕМА 5. ГРАФИЧЕСКИЕ ВОЗМОЖНОСТИ  В ЭЛЕКТРОННЫХ ТАБЛИЦАХ 

Каждая тема состоит из теоретической 
и практической части 













ТЕМА № 1. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОЧЕГО МЕСТА 
ТЕМА 2. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ОБЪЕКТОВ ПРЕЗЕНТАЦИИ И ИХ АНИМАЦИЯ 

Каждая тема состоит из теоретической 
и практической части 
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